
求人ID:J25036

仕事内容 

 応募条件

勤務地

勤務時間

その他

性別・年齢

雇用形態

休日・休暇

給料

交通費

募集予定

その他

求  人  票 (日本国内)
2025/4/27

【未経験OK】IT事務 * 資格取得支援 * 女性9割 * 年休124日以上

業務内容

データ入力・集計・資料作成などの一般事務
議事録作成や進捗管理などのPMO（プロジェクト支援）業務
業務の自動化支援（マクロやVBAを使って定型業務を効率化）

日本企業での就業経験が1年以上ある人
日本語レベル：N2取得者以上
在留資格：永住者、定住者、日本人配偶者、技術・人文知識・国際業務

 東京、富山

9:00～18:00（実働8時間）
★配属先によって異なります。
★残業時間は1ヵ月平均14時間！
　ほぼ定時上がりで、プライベートも充実できます

▼1次面接+会社説明
※基本的にWeb面接となります
▼2次面接
▼内定

待遇・福利厚生

女性・23〜39歳

正社員

年間休日数：年間休日 124 日
完全週休二日制 土 日 祝日 年末年始

給料制度

想定年収：288万円～450万円
想定月給（基本給）：20万7500円〜34万5800円
賞与:業績により支給
昇給:年2回

　【社員の年収例】
　年収360万円、月給30万円（26歳 経験2年）
　年収462万円、月給38万5000円（29歳 経験3年 リーダー職）

交通費：月10万まで支給

10人


